Veuillez lire attentivement les étapes suivantes pour compléter le formulaire 
Les documents électroniques doivent être joints au formulaire dûment rempli.  Il comprend la section « Identification » et la section « Description des fichiers électroniques ».

Dans cette section, tous les champs applicables du tableau doivent être complétés.  À titre d’exemple, voir le texte en bleu.
	Identification

	PROJET
	Projet no : 	813010
Phase no :  	01 (si applicable)
Lot no :  	003 (si applicable)
Sous-lot no : 	001 (si applicable)
Édifice no :  	01507-011
	TITRE
	Projet :  	Construction de la Réserve muséale de la Capitale nationale
Phase : 	Construction de la Réserve muséale de la Capitale, Phase 1 (si applicable)
Lot :	Infrastructure du site, excavation Bâtiment (si applicable)
Sous-lot : 	Infrastructure du site (si applicable)
Firme :  	La firme et ass.
	Le responsable, désigné ci-dessous, certifie que les fichiers ci-inclus sont conformes à l’article 6.3.2, 6.3.3 et 6.3.4 des conditions générales, qu’ils ne contiennent aucune référence externe (XREF) et que les métavues sont barrées.

	
	
	
	
	Responsable : 
Charles Ronda
	Téléphone : 
(000) 000-0000
	Courriel : 
xxxxxxxx@moncourrier.com



Dans cette section, tous les champs applicables du tableau doivent être complétés, telle l’explication pour chaque point. À titre d’exemple, voir texte en bleu.
	Description des fichiers électroniques

	Nom du fichier
	Titre du dessin / document
	Page no
	Rapport d’impression
	Format
	Étape
	Révision
	Date
Émission
AAAA-MM-JJ
	Espace
Papier
	Métavue
Barrée
	Devis
Étude
	Discipline
spécialité
	Bloc
	Étage
	Secteur
	Remarque

	813010G01S0100300100.DWG
	Implantation et services extérieurs
	G-01
	1 : 1
	AO
	S
	00
	2002-05-09
	O
	O
	
	G
	
	
	
	

	813010DVGS0100300100.OBD
	Devis descriptif Génie civil
	
	
	
	S
	00
	2002-05-09
	
	
	D
	G
	
	
	
	



	Nom du fichier :  
	nom du fichier électronique inscrit sur le cartouche ou sur le document (voir nomenclature SQI), l’inscription de ce nom est obligatoire (un fichier électronique par feuille de plan ou par feuille de présentation). 

	Titre du dessin / document :  
	titre inscrit sur le cartouche ou sur le document .

	Page no :
	numéro de page du plan (seulement pour les plans).

	Rapport d’impression :  
	rapport requis pour imprimer le plan.

	Format :  
	format du cartouche ex :  A0, A1.
	
	

	Étape :
	raison de l’émission soit :
	L = relevé
	P = préliminaire
	S = soumission
	R = révision
	C = pour construction
	M = Mise à jour
	A = Annoté
	T = Tel que construit

	Révision :
	numéro de révision 00 par défaut.

	Date d’émission :
	la date de la dernière émission inscrite au plan ou au document.

	Espace papier :
	inscrire O (oui) si le plan est produit en espace papier (paper space ou présentation).

	Métavues :
	inscrire O (oui) pour indiquer que vous avez barré les métavues et ainsi prévenir le changement de facteur de zoom accidentel.

	Devis / Étude :
	indique le type de document soit :
	E = Étude 
	D = Devis   
	(concernant les documents composés de plusieurs documents Word, tel un devis avec sections, créer un fichier archive de type .ZIP et y insérer tous les documents du devis avec sections afin d’en faire un seul fichier électronique).

	Discipline - spécialité :
	discipline principale soit :
	A = Architecture 
	E = Électricité   
	G= Génie civil   
	M=Mécanique   
	S= Structure

	Bloc :
	nom du bloc où les travaux sont réalisés (si existant, rien indiquer si les travaux concernent plusieurs bloc).

	Étage :
	nom de l’étage où les travaux sont réalisés (rien indiquer si les travaux concernent plusieurs étage).

	Secteur :
	nom du secteur où les travaux sont réalisés (division des systèmes électromécanique ou de la signalisation existante).

	Remarque :
	commentaires pertinents du plan ou du document.




	Notes :  
	Pour ajouter une page, vous positionnez sur la dernière cellule et vous faites une tabulation.  Pour supprimer une cellule (ligne), vous positionnez au début de la ligne et vous cliquez sur le bouton gauche de votre souris. Une fois la ligne sélectionnée, vous la supprimez à l’aide du bouton droit option «Supprimer ligne».


	
	

	
	Bordereau de transmission des fichiers électroniques

	
	



	Nom du fichier
	Titre du dessin / document
	Page no
	Rapport d’impression
	Format
	Étape
	Révision
	Date
Émission
AAAA-MM-JJ
	Espace
Papier
	Métavue
Barrée
	Devis
Étude
	Discipline
spécialité
	Bloc
	Étage
	Secteur
	Remarque




	Société québécoise des infrastructures
	66.08(2006-05-01)SSAT

	



	
	



	Identification

	PROJET
	Projet no :   
Phase no :  
Lot no :  
Sous-lot no :  
Édifice no :   
	TITRE
	Projet :  
Phase : 
Lot : 
Sous-lot : 
Firme :  
	Le responsable, désigné ci-dessous, certifie que les fichiers ci-inclus sont conformes à l’article 6.3.2, 6.3.3 et 6.3.4 des conditions générales et qu’ils ne contiennent aucune référence externe (XREF) et que les métavues sont barrées.

	
	
	
	
	Responsable : 

	Téléphone : 

	Courriel : 




	Description des fichiers électroniques

	Nom du fichier
	Titre du dessin / document
	Page no
	Rapport d’impression
	Format
	Étape
	Révision
	Date
Émission
AAAA-MM-JJ
	Espace
Papier
	Métavue
Barrée
	Devis
Étude
	Discipline
spécialité
	Bloc
	Étage
	Secteur
	Remarque
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